
 Wordآموزش : نام كارگاه
   روز١ بھ مدت ٨٨/ 9١/١١: تاریخ برگزاري كارگاه

  رستاريپدانشكده : محل برگزاري كارگاه
  
  

  
 

  زمان  مدرس  عنوان  
  3– 05/3  -  تلاوت قرآن مجید  ١

 نوار و محیط برنامه با آشنايي  ٢
  ابزارھا

  05/3 –20/3  پژمان ھاشمی

  20/3–30/3  پژمان ھاشمی انتقال و كپي يك متن ٣

  30/3  – 40/3  پژمان ھاشمی  سند قبلی٢۵ذخیره سند تا  ۴

کلید ھای سریع در برنامه و   ۵
  کارکتر ھای موجود

  40/3– 50/3  ان ھاشمیپژم

۶  Undo  وredo   ، copy  cut , paste,delete،  50/3 –4  پژمان ھاشمی  

  4 –10/4  پژمان ھاشمی  جستجوی کلمات  ٧

  10/4 –45/4  -  تمرین  ٨

  45/4 – 5  پژمان ھاشمی  پذیرایی  ٩

  5 –15/5  پژمان ھاشمی  ایجادجدول و ستون و قلب بندی  ١٠

  15/5 –35/5  پژمان ھاشمی  پاورقی و ایجاد سر صفحه  ١١

  35/5 –55/5  پژمان ھاشمی  حاشیه و پس زمینه  ١٢

  55/5 –10/6  پژمان ھاشمی  نمودار و چارتايجاد   ١٣

  10/6 – 20/6  پژمان ھاشمی  چاپ مطلب  ١۴

  20/6 – 30/6  پژمان ھاشمی  لینک دادن کلمات  ١۵

  30/6 – 35/6  پژمان ھاشمی  پسورد دادن  ١۶

  35/6 –7  -  كار گروھي  ١٧
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